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Jakarta, 02 Juli 2026 

No. SKL.001/07-2026/HCM 

Kepada Yth, 

PT. Solusi Akademi Sukses 
(Adrian Siaril) 
CP: Kayleen – 081226604199 

 
Perihal : Surat Konfirmasi 

Dengan hormat, 

Merujuk pada penawaran pelatihan yang sebelumnya telah dikirimkan kepada kami, sehubungan dengan 
penawaran materi pelatihan “Media Communication Skills”, maka dalam rangka pengembangan kompetensi 
dan kapabilitas karyawan – karyawan dari PT Bank Sinarmas Tbk. selanjutnya disebut “BSIM”, Kami setuju 

menunjuk Adrian Siaril, selanjutnya disebut “Vendor”, untuk melaksanakan Pekerjaan, dengan ketentuan-
ketentuan sebagai berikut: 
 
A. Lingkup Pekerjaan 

Gambaran umum : Memberikan pelatihan “Media Communication Skills” 

Tujuan Program : 

Setelah mengikuti pelatihan ini diharapkan karyawan dapat: 

1. Menghasilkan konten yang menarik, dinamis, dan sesuai dengan 

karakter platform digital 

2. Membuat perencanaan konten secara terstruktur, termasuk 

penyusunan content calendar agar produksi lebih konsisten 

3. Penyusunan script dan storytelling yang engaging, berpotensi viral, 

serta mampu menghasilkan konten yang memiliki nilai jual 

4. Memberikan insight tren terbaru di industri digital, termasuk 

perubahan perilaku audiens dan strategi konten yang relevan 

Poin Pelatihan / 
Spesifikasi 

: 

• Membangun Fondasi Personal Branding 

• Psikologi Konten yang Disukai Audience 

• Produksi Konten yang Sederhana tapi Profesional 

• Perencanaan dan Storytelling 

• Analisa dan Optimasi Konten 

Rencana Waktu 
Pelaksanaan 

:  9 – 10 Juli 2026 
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B. Biaya 

Biaya yang timbul atas pengadaan barang/jasa tersebut adalah sebagai berikut: 
 

No Nama Training Jumlah Peserta Harga Total Investasi 

1 Pelatihan Media Communication 

Skills 

30 (Tiga Puluh) Rp 17.500.000,- Rp 17.500.000,- 

TOTAL INVESTASI Rp 17.587.940,- 
*include Tax 0,5% 

 

Catatan: 
• Pajak ditanggung oleh masing–masing pihak sesuai ketentuan yang berlaku. 

(PPH ditanggung Vendor, PPN ditanggung Bank Sinarmas) 

• Biaya Investasi sudah termasuk fasilitator, PPH, Materi dan laporan pelaksanaan 

• Terms of Payment: pembayaran dilakukan setelah training. 

 

C. Cara Pembayaran 

BSIM akan melakukan pembayaran selambat – lambatnya dalam waktu 14 (Empat Belas) hari terhitung 
sejak dokumen penagihan diterima lengkap oleh BSIM dan Surat Konfirmasi ini ditandatangani oleh 

Vendor, dengan cara pemindahbukuan atau transfer ke rekening Vendor : 

Nama Bank   : Bank Permata, Alam Sutra 
No. Rekening   : 4274126677 
Nama Pemilik Rekening  : PT. SOLUSI AKADEMI 

No. NPWP   : 1000000002792460 
 

Catatan: Vendor wajib mengirimkan soft copy invoice dan laporan pelaksanaan training ke email  

invoice.learning@banksinarmas.com dan mengirimkan invoice asli ke  alamat  HCM Bank Sinarmas, Roxy Square 
Lantai 2, Jalan Kyai Tapa No 1, Tomang, Grogol Petamburan, Jakarta Barat ditujukan untuk Bapak Maman. 

 
D. Kerahasiaan 

a) Dalam hal terdapat pengungkapan informasi dan data BSIM kepada Vendor yang terkait dengan 
Surat Konfirmasi harus dijaga kerahasiaannya dan sepakat untuk tidak memberitahukan 
dan/atau memberikan data sebagian ataupun seluruhnya kepada pihak ketiga manapun juga 

atau menggunakan informasi dan data tersebut untuk kepentingan Para Pihak yang tidak 
berhubungan dengan pelaksanaan Surat Konfirmasi ini, kecuali : 

i. Data tersebut sudah merupakan informasi milik umum, sudah dibuka kepada umum 
oleh pihak pemilik informasi; 

ii. Berada dalam kepemilikan masing-masing Pihak tanpa kewajiban untuk merahasiakan 
informasi sebelum informasi tersebut diterima dari Pihak pemberi Informasi Rahasia; 

iii. Diterima dari Pihak ketiga yang tidak diwajibkan untuk menjaga kerahasiaan 

informasi tersebut;  

iv. Dikembangkan, ditimbulkan atau didapatkan secara mandiri tanpa merujuk atau 
menggunakan Informasi Rahasia milik Pihak yang mengungkapkan; 

v. Diminta pembukaannya oleh Bank Indonesia dan atau Otoritas Jasa Keuangan (OJK),  

atau yang diungkapkan oleh salah satu Pihak sesuai dengan standar profesional yang 
berlaku atau sehubungan dengan litigasi atau keadaan yang dapat menimbulkan 
litigasi berkaitan dengan kerja sama ini.  

mailto:invoice.learning@banksinarmas.com%20dan
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b) Dalam hal Vendor melanggar ketentuan kerahasiaan yang tercantum dalam pasal ini, maka 
Para Pihak sepakat bahwa segala kerugian yang timbul dari pelanggaran tersebut ditanggung 

sepenuhnya oleh Vendor sebagaimana diatur dalam pasal ini dan dapat diproses sesuai hukum 
yang berlaku. 

c) Dilarang untuk membocorkan, memberitahukan, memodifikasi, menyalin, membuat duplikat, 
serta merekam segala sesuatu yang berhubungan dengan Rencana Kerjasama ini. 

d) PARA PIHAK menjamin akan melaksanakan Tugas dan Tanggung jawabnya sebagaimana 
tercantum dalam Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2022 tentang 
Perlindungan Data Pribadi. 

e) Pihak yang dirugikan berhak untuk mengajukan tuntutan ganti-rugi dan/atau tuntutan lainnya 
sesuai ketentuan hukum yang berlaku, berkenaan dengan pelanggaran atas larangan 
kerahasiaan sebagaimana yang dimaksud dalam pasal ini, dan berlaku sebaliknya. 

f) Kerahasiaan sebagaimana dimaksud dalam pasal ini tetap harus dijaga oleh Para Pihak 

sekalipun Kerja Sama ini telah berakhir. 

 

E. Force Majeure 

a) Kewajiban salah satu pihak dalam Surat Konfirmasi ini akan ditangguhkan sepanjang 

pelaksanaannya terhalang oleh Force Majeure yaitu suatu keadaan memaksa yang terjadi di 
luar kekuasaan Para Pihak dan secara langsung berpengaruh terhadap pelaksanaan kewajiban 
Para Pihak berdasarkan Surat Konfirmasi  ini termasuk namun tidak terbatas oleh sebab-sebab 
yang ditimbulkan dari bencana alam seperti tanah longsor, sambaran petir, letusan gunung 

berapi, banjir, badai, gempa bumi, kekeringan atau kondisi cuaca yang luar biasa buruk, 
kebakaran, huru-hara, terorisme, sabotase, perang baik yang dinyatakan atau tidak, 
ketentuan atau kebijaksanaan negara yang wajib ditaati. 

b) Dalam hal terjadi Force Majeure sebagaimana dimaksud dalam ayat 1 di atas, pihak yang 
terkena Force Majeure wajib untuk memberitahukan terjadinya Force Majeure tersebut kepada 
pihak lainnya dengan segera sejak terjadinya Force Majeure tersebut dan disepakati bersama 
oleh Para Pihak tanpa mengesampingkan hak BSIM untuk mengakhiri sepihak atas Surat 

Konfirmasi ini. 

c) Apabila pemberitahuan yang dimaksud dalam ayat (2) Pasal ini tidak diterima, maka force 
majeure dianggap tidak pernah terjadi dan Para Pihak wajib untuk melaksanakan kewajiban-

kewajibannya sesuai dengan Surat Konfirmasi ini. 

 

F. Pernyataan dan Jaminan 
 

a) Para Pihak menyatakan dan menjamin bahwa Surat Konfirmasi ini tidak bertentangan dengan 
Kerja Sama apapun yang telah atau akan dibuat oleh dan antara masing-masing Pihak dengan 
pihak ketiga manapun. 

b) Para Pihak menyatakan dan menjamin akan melaksanakan serta memenuhi ketentuan-

ketentuan dalam Surat Konfirmasi ini dengan penuh tanggung jawab dan profesionalisme. 
c) Vendor dengan ini menjamin bahwa segala materi, barang, jasa dan hal-hal lainnya yang 

berkaitan dengan pelaksanaan kerjasama tidak melanggar Hak Atas Kekayaan Intelektual 

manapun. 
d) Vendor  menjamin serta membebaskan BSIM dari segala tuntutan, gugatan, klaim dan/atau 

ganti kerugian dari pihak manapun sehubungan kesalahan, kelalaian dan/atau pelanggaran 
Vendor dalam kaitannya dengan pekerjaan yang sebagaimana diatur dalam Surat Konfirmasi. 

e) Menyatakan tidak berkeberatan dalam hal Otoritas Jasa Keuangan dan/atau Pihak lain yang 
sesuai dengan Undang-Undang berwenang untuk melakukan pemeriksaan terhadap kegiatan 
yang diberikan oleh masing-masing Pihak. 
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f) Para Pihak dengan ini menyetujui dan mematuhi seluruh ketentuan perundang-undangan 
dan/atau regulasi terkait anti penyuapan dan/atau gratifikasi yang berlaku. 

g) Masing-masing Pihak dan/atau setiap karyawan, direksi, agen, maupun perwakilan dari 
masing-masing pihak, dilarang untuk mengajak,  memberikan, mencoba melakukan, 
menjanjikan suap/gratifikasi kepada karyawan, direksi, dan komisaris Pihak Lainnya, sehingga 
Pihak lainnya tersebut dapat memperoleh keuntungan tertentu dari jabatan/kewenangan 

karyawan, direksi, dan komisaris. 
 

G. Pengakhiran Kerja Sama 

a) BSIM dapat melakukan Pengakhiran  secara sepihak apabila Vendor melakukan pelanggaran 
atas pelaksanaan Surat Konfirmasi dan wajib mengembalikan seluruh biaya yang telah 
diberikan. 

b) BSIM dapat melakukan Pengakhiran Kerja Sama secara sepihak apabila dapat terjadi kondisi 

yang tertera pada Poin E dan Poin F (g) pada Surat Konfirmasi.  

c) Para Pihak sepakat untuk mengesampingkan Pasal 1266 Kitab Undang Undang Hukum Perdata. 

d) Pengakhiran Kerja Sama ini tidak menghapus kewajiban masing-masing Pihak yang masih ada 

berdasarkan Kerja Sama ini dan Para Pihak tetap wajib menyelesaikan seluruh kewajiban-
kewajibannya yang telah ada sebelum tanggal pengakhiran Kerja Sama ini. 

H. Wanprestasi  

a) Masing-masing Pihak dinyatakan atau dianggap wanprestasi atau ingkar janji, yakni apabila 

salah satu Pihak tidak memenuhi kewajiban-kewajiban sebagaimana diatur dalam Surat 
Konfirmasi. 

b) Pernyataan bahwa apabila salah satu Pihak telah berada dalam keadaan wanprestasi, cukup 
dibuktikan melalui surat pemberitahuan/peringatan dan/atau teguran dari salah satu Pihak 

kepada Pihak lainnya bahwa Pihak lain tersebut telah tidak memenuhi isi Surat Konfirmasi 
sebagaimana mestinya, yang dikirimkan secara resmi dan tertulis ke alamat masing-masing 
Pihak.  

I. Alamat Surat Menyurat 

Semua surat-menyurat atau pemberitahuan sehubungan dengan rencana kerjasama ini, dilakukan 

dengan pos tercatat atau melalui perusahaan ekspedisi/kurir ke alamat yang tersebut dibawah ini: 

PT BANK SINARMAS TBK 

Nama  : Arie Anindhita 

Jabatan  : Digital Learning Section Head 

Alamat  : Bank Sinarmas, Roxy Square Lantai 2, 

  Jalan Kyai Tapa No 1, Tomang, Grogol Petamburan, Jakarta Barat 

No. Telp : 081291108052 

E-mail  : arie.anindhita@banksinarmas.com 

 
J. Non Eksklusif  

Kerja Sama ini bersifat non eksklusif, dimana Para Pihak tidak membatasi masing-masing Pihak 

lainnya untuk melakukan kerjasama untuk tipe Pekerjaan yang serupa dengan Perusahaan atau 

pihak Lainnya.  
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K. Audit  

Dengan tetap memperhatikan ketentuan Pasal D mengenai Kerahasiaan di atas, Bank Indonesia, 

Otoritas Jasa Keuangan (OJK) dan/atau Pihak lain yang ditunjuk oleh Bank Indonesia dan Otoritas 

Jasa Keuangan (OJK) sewaktu-waktu berhak melakukan pemeriksaan dan/atau audit terhadap 

pelaksanaan kerja sama ini, baik dari data maupun sistem yang digunakan Para Pihak, dan karenanya 

Para Pihak wajib memberikan seluruh informasi maupun data-data untuk kepentingan audit tersebut, 

termasuk apabila Para Pihak menggunakan auditor internal ataupun auditor eksternal dari Para Pihak 

untuk pelaksanaan kerja sama ini, maka apabila dianggap perlu, hasil audit tersebut dapat 

disampaikan kepada Bank Indonesia dan Otoritas Jasa Keuangan (OJK). 

 

Demikian Surat Konfirmasi ini kami sampaikan, untuk dapat dilaksanakan sebagaimana mestinya. Atas 
perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih. 

 

Hormat Kami, 

PT Bank Sinarmas Tbk 

Human Capital Management 

 

 

 

Marchiel Angelyne 

Learning Development Department Head 

 

 

Diterima dan disetujui, 

 

 

 

 

Kayleen 

Manager 
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