
 

 
 

 
 

Terms of Reference 
Documenta X Emilly Kwik 

 

1. Latar Belakang 

Documenta adalah penyedia layanan legalitas bisnis yang telah membantu lebih dari 12.000 
perusahaan dalam mengelola berbagai kebutuhan administratif dan regulasi secara lebih 
mudah, aman, dan efisien. Dengan pendekatan berbasis teknologi dan pemahaman mendalam 
terhadap kebutuhan bisnis modern, Documenta hadir untuk menyederhanakan proses 
pengurusan dokumen yang sering kali kompleks dan memakan waktu. 

Melalui layanan yang terintegrasi, Documenta mendukung berbagai kebutuhan legalitas 
usaha, mulai dari pendaftaran merek, pengurusan dokumen industri, perizinan usaha, hingga 
pengelolaan dokumen perusahaan lainnya. Platform dan sistem yang dikembangkan 
memungkinkan proses administrasi berjalan lebih transparan, terorganisir, serta 
meminimalkan risiko kesalahan dalam pengelolaan dokumen penting. 

Dengan dukungan tim profesional dan sistem yang terstruktur, Documenta berkomitmen 
membantu pelaku usaha dan organisasi memastikan setiap aspek legalitas bisnis mereka 
terpenuhi dengan baik, sehingga perusahaan dapat fokus pada pengembangan dan 
pertumbuhan bisnis secara berkelanjutan 

2. Tujuan 

●​ Memperkenalkan dan membangun kepercayaan terhadap Documenta sebagai partner 
profesional dalam membantu kebutuhan legalitas dan struktur bisnis. 

●​ Mengedukasi pelaku usaha mengenai pentingnya legalitas sebagai fondasi bisnis. 
●​ Memposisikan Documenta sebagai mitra strategis yang mendukung pertumbuhan dan 

pengembangan bisnis secara berkelanjutan. 

3. Target Pemirsa 

●​ Pengusaha & pelaku bisnis 
●​ Pendiri startup 
●​ Investor  
●​ Profesional di berbagai industri 
●​ Perusahaan dengan kebutuhan legalitas 

 



  

4. Arahan Konten 

 

 

4. Arahan Konten 

Konten bersifat edukasi bisnis, misalnya dengan pendekatan seperti: “Kenapa banyak bisnis 
gagal berkembang? Salah satu alasannya adalah karena fondasi legalitasnya tidak disiapkan 
sejak awal.” 

Tone: Professional, solutif, dan menyampaikan urgensi. 

Konten diharapkan menyampaikan pesan berikut: 

●​ Pentingnya legalitas dan struktur bisnis yang tepat sejak awal. 
●​ Banyak bisnis memiliki potensi berkembang, namun terhambat karena aspek legalitas 

yang belum memenuhi syarat. 
●​ Documenta hadir sebagai partner strategis yang membantu proses legalitas berjalan 

lebih aman dan terstruktur. 

5. Format & Durasi 

●​ 1x Instagram Reels (60 - 90 detik) 
●​ Waktu Publikasi akan disepakati bersama 
●​ Konsep konten perlu mendapatkan persetujuan sebelum dipublikasikan 

6. Call to Action 

●​ Tag social media @documenta.id 
●​ Menyertakan tautan menuju website Documenta 
●​ Menyampaikan CTA singkat, misalnya: “Jika bisnismu sudah berjalan tetapi belum 

bertumbuh secara optimal, mungkin aspek legalitas menjadi salah satu kunci yang 
perlu diperhatikan. Hubungi tim Documenta untuk konsultasi terkait kebutuhan legal 
dan pengembangan bisnismu.” 

7. Permintaan 

Mohon kesediaannya untuk membagikan informasi berikut: 

●​ Media kit 
●​ Rate card untuk format konten yang ditawarkan 
●​ Data demografi audiens serta insight engagement 
●​ Ketersediaan waktu untuk kolaborasi dalam bulan ini 
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